b g

fAf\
::nmlten reurldltfh/_\ R
diemelStadt R

wirtschaftsstark

Ihre Chance, Verantwortung zu ibernehmen und die Zukunft unserer Stadt aktiv mitzu-
gestalten!

Die Stadt Diemelstadt sucht zum nachstmadglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d)

fir den Fachdienst Personal und Liegenschaften.

Die Besetzung der Stelle erfolgt unbefristet. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle (39 Wochenstunden).

Der Fachdienst hat insgesamt u. a. folgende Schwerpunkte, wovon je nach Eignung
und Qualifikation Aufgaben ubertragen werden sollen:

Vergabe und Abrechnung der 6ffentlichen Gebaude und Einrichtungen

Beschaffungswesen

Liegenschaftssachbearbeitung (u. a. Grundstiicksangelegenheiten) einschlielllich Vorlagenanferti-
gung fir die politischen Gremien

Unterstitzung bei der Weiterentwicklung einer modernen Verwaltung, insbesondere Digitalisierung
und Einfiihrung der E-Akte

Presse- & Offentlichkeitsarbeit

Organisation und Verwaltung des stadtischen Freibads

Wir erwarten:

Abschluss als Verwaltungsfachangestellter, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter

oder vergleichbare Ausbildung

Sehr gute Kenntnisse in Office-Anwendungen (Outlook, Excel und Word) und die Fahigkeit, sich in
neue Programme einzuarbeiten

Souveranes und freundliches Auftreten sowie gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit
Bereitschaft, sich I6sungsorientiert einzubringen und kontinuierlich weiterzubilden

Selbststandiges und burgerorientiertes Handeln

Flexibilitdt, Team- und Kooperationsfahigkeit sowie Leistungsbereitschaft

Wir bieten:

Moderner Arbeitsplatz in einem neuen Rathausgebaude (ab Frihjahr 2026)
Vielseitige, abwechslungsreiche Aufgaben in einem kollegialen und motivierten Team
Entgelt nach der Entgeltgruppe 7 TV6D, Entwicklungspotenzial vorhanden
Betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt, E-Bike-Leasing
Fort- und Weiterbildungen in Bezug auf die Aufgabengebiete

Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der gleitenden Arbeitszeit

Haben Sie Interesse? Dann richten Sie Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen bis zum
30.11.2025 an den

Magistrat der Stadt Diemelstadt
Birgermeister Andreas Fritz personlich, Lange Stral3e 6, 34474 Diemelstadt
oder per E-Mail: buergermeister@diemelstadt.de

Fir weitere Fragen steht lhnen Herr Bliirgermeister Andreas Fritz telefonisch unter 05694 9798-0 zur Ver-
fiigung. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt berlicksich-

tigt.



